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Nazev materidlu Osobni dopis

Anotace materialu Material obsahuje zakladni informace a pravidla pro psani osobniho
dopisu. Jeho soucasti jsou také ukazky psani nékterych casti dopisu —
osloveni, Uvod a rozlouceni a prehled ustalenych frazi a klisé, které je
mozné pri psani osobniho dopisu pouZit. Materidl slouzi k seznameni
zakl stimto Zanrem pisemného projevu. Je rozvijena komunikativni
fe¢ova a komunikativni kompetence v pisemném projevu.

Doporucenad jazykova

, Y v e B1
Uroven zaku

Cil materialu Zak charakterizuje dopis jako Zanr pisemného projevu.

Zak vyjmenuje ¢asti dopisu.

Zak zna pravidla pro psani osobniho dopisu.

Zak poutije pfi psani osobniho dopisu fraze a ustélena slovni spojeni.
Zak napise podle zadani osobni dopis.

Poznamka Materidl byl vytvofen podle publikace  AKMLUMHA, A.A a H.W.
OOPMAHOBCKAA. 3mukem pycckoeo nucema: YuebHoe rnocobue. 6. vyd.
Mocksa: JIEHAH/, 2008. ISBN 978-597-1001-706.

Je moiné vyuzit jako dopliujici samostatny materidl, ptipadné
s nékterym z uéebnich soubord.

1. Popis materidlu

Cilem materialu je seznamit zaky s pravidly psani osobniho dopisu. Material je rozdélen do
nékolika Casti, kazdad se zaméruje na urcity aspekt (prvek) osobniho dopisu. Postupné se tak Zaci
seznami s pravidly psani data, osloveni, Uvodu, zavéru, podpisu a dodatku (P.S.) v dopise. Kromé
teoretickych pravidel obsahuje materidl také ukazky jednotlivych ¢asti dopisu.

Materiadl je mozné vyuZzit jako rozsifujici (doplnujici). Je mozné vyclenit tomuto tématu
samostatnou vyucovaci hodinu, pfipadné je mozné jej rozdélit a jednotlivé Casti zaradit do vice
vyucovacich hodin.

Material je zpracovan s ohledem na pozadavky CERMATu pro hodnoceni pisemnych praci
maturitnich zkousek zruského jazyka. Zadani, kterd jsou v zavéru materialu uvedena, odpovidaji
pravidlim pro tvorbu zadani pisemnych praci maturitni zkousky. Doporucujeme proto Zaky seznamit
s pravidly hodnoceni pisemnych praci a pti hodnoceni Ukoll vyuzit kritéria hodnoceni pisemné prace
z ciziho jazyka (http://www.novamaturita.cz/index.php?id document=1404036139). Vhodné je také
nechat Zaky (zejména ty, ktefi budou z ruského jazyka maturitni zkousku skladat) vypracovat ukol do
zaznamového archu (http://www.novamaturita.cz/index.php?id document=1404036140&at=1).

Material je publikovan ve formatu PDF, a to zejména kvuli pouzitym fontim. V pfipadé zajmu
o material ve formatu DOC/DOCX se na nas obratte emailem.

2. MozZnosti vyuZiti materialu
- Cviceni 1: Cilem cvi¢eni je zaky aktivizovat a motivovat k praci s materidlem. Zaci Ustné
odpovidaji na otazku, na této Urovni jiz mohou odpovidat v ruském jazyce. Rozvijena je
komunikativni kompetence.
- Cvi¢eni 2: Motivaéni zadani. Ukolem 7ak( je zamyslet se nad tim, komu naposled napsali
dopis (¢i od koho naposled dopis dostali). Toto zadani mdlZe vyustit také v diskusi
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o soucasném zpusobu komunikace mezi lidmi (zejména mezi mladymi lidmi) a vyuZiti
modernich technologii v komunikaci. Rozvijena je komunikativni kompetence.

- Cvi¢eni 3: Ukolem 7ak( je zamyslet se nad strukturou a formalnimi naleZitostmi osobniho
dopisu. Dodrzeni formalnich poZadavki je jednim zkritérii hodnoceni pisemné prace
u maturitni zkousky. Rozvijena je funkéni gramotnost.

o Kli¢: a) Hayano (3auMH) nucbma: MecTo WM gaTa HanucaHua, obpalleHue,
npusetcTeme; 6) TEKCT NUCbMA: Pa3feNéHHblM Ha ab3aubl; B) KOHL,OBKA NUCbMa:
cTepeoTunHble Gppasbl, MOAMNMUCH.

- Cviceni 4: Ukolem 73kil je zopakovat si sklofiovani podstatného jména nucbmo. Dilezité je
uvédomit si misto prizvuku v paradigmatu jednotného a mnozného cisla.

o KIi¢: Sg: nncbmo, NUcbMa, NUCbMY, MUCbMO, 0 NMMCbME, NMCbMOM; Pl: ncbma, ncem,
nMcbmam, NMUcbma, 0 NMUCbmax, nMcbmamu. Jednd se o podstatné jméno stfedniho
rodu: nucb/m/o, pozor na pravopis tvaru genitivu pluralu.

- Dale material obsahuje poznamky k jednotlivym ¢astem dopisu, jejich ukdzky a také prehled
nejraznéjsich frazi, klisé a ustalenych slovnich spojeni, které je mozné pfi psani osobniho
dopisu vyufZit.

- Zadani, kterd jsou uvedena na konci materidlu, jsou formulovana s ohledem na pozZadavky
CERMATu pro formulace zadani pisemnych praci maturitni zkousky z ruského jazyka. Jejich
cilem je ovéfit osvojeni materiadlu a schopnost Zakd napsat osobni dopis. Je vhodné seznamit
Zaky s pravidly hodnoceni pisemné prace, poukazat na mozné chyby a nepresnosti, kterych
by se mohli dopustit (a za néZ by jim mohly byt strzeny body) — zejména se jedna
o nerespektovani zadani (jiny styl/Zzanr, nedodrzeni bod( zadani), pfipadné za formalni
nedostatky (v dopise napfiklad chybéjici osloveni nebo rozlouceni a podpis). Zadani rozviji
komunikativni kompetenci v pisemném projevu.

Poznamka k pouziti materialu:

Material je moZné poufzit také pti praci s Zaky na Urovni A2 podle SERRJ. V tomto pfipadé je
urovni mohou misto dopisu psat pouze pohled (omezeni se netykd pouze rozsahu, ale také obsahu).
Zadani nebude obsahovat vice bod(, pozornost Zakl bude soustfedéna pouze na jeden hlavni bod.
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YacrHoe HeopHUUHMATIBHOE THCBMO

. Bol mr00uTE OTIPABIATE M MOTYyYaTh MUCHMA?

. Bbl BcmoMHUTE, KOMY M KOTJa BBl B MOCJHEAHUNA pa3 OTIPaBWIN YacTHOe muchkMo? Mimu ot
KOT'0 M KOTJa BBI MOJYYHJIH TaKO€ MUChMO?

. Ilogymaiite 1 Ha30BUTE BCE KOMIIOHEHTBI, U3 KOTOPHIX COCTABIEHO YaCTHOE MUCHMO.

4. Tlpexnae yeM HaYHEM TOBOPUTH O MHCHhME, TOBTOPUTE CKIIOHEHHUE ATOrO0 ciioBa? Ha uTo Mt

JOJDKHBI 00paTuTh BHUMAaHKE?

o =

W

3auin (HAYAJI0) MMChbMA
® MECTO M JaTa HalucaHus mucbMa ((aKynbTaTUBHO),
e oOpamienue,
e mpuBeTcTBHE ((DaKyIbTaTUBHO).

Mocksa, 18.1.2006 1.
Hoporoit Cepreii BuktopoBuu!
[Tosnyunn Baiie nucbmMo, OTpOMHOE
cniacu0o.

31 Aexabps 11 4acos Beuepa
Taneuxa! ﬂmuy mebe B KaHYH Hosoro

ToAR...

Paree ympo: Tennoxod <Bocmoks>
Mow dopoene!
My Ha nanyde: Botrod Conua HA Mo
— youbumeabioe 3pesiinie.

Jlata HamucaHMs NHMCbMa Yalle BCEro BKJIIOYAET YMCIIO, MecAl U TrojA. B HeoduumanbHbBIX
YaCTHBIX MHCbMaxX MecsIl MOKeT 0003HauaThes (PO, puMCKON MM apaOCKO, HaIIpuUMep:

8.X., yTpo.
7/X111, BockpeceHbe
11 gacoB ytpa, cyb6oTa
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Oopamenue

Br16op uMeHH U 0TYeCTBa, MOTHON WM YMEHBIIUTEIHHON (HOPMBI HIMEHH, a TaK)Ke HMEHH U
HalMEHOBaHUs POJCTBA C JlacKaTeldbHbIMU cy(ddukcamu (Hampumep: Baneuka, mamouka)
OTIPEICJIAIOTCS. B3aMMOOTHOIIEHUSAMHU ajpecaTa M OTIPaBUTENs, CTENEHbIO MX OJIM30CTH,
XapaKTepoM OTHOIIEHUH B JAHHBIH MOMEHT, COJIEpKaHUEM MUChMa U T.I1.

®opma oOpaiieHust Co CIOBOM JAOPOrOW SBISETCS IIUPOKO PACIPOCTPAHEHHOW. DTO CIOBO
HOCHT B JaHHOM cjydae HEHTpalbHBIH XapakTep. Kak HeHTpaabHOE CIIOBO OHO
IPOTUBOIIOCTABJICHO CJIOBaM, KaK MHJIBIH, POIHOI (JaCKOBBIC, HHTUMHBIC) WM K€ CIOBaM
yBa:kaemblii, MHOroyBa:kaemblili (odunmanbaeie). OOpaleHne JIOporoi, KoTopoe
CONPOBO’KAAETCS CIOBOM MO#1 (MOSI) TaK)Ke HOCUT HHTHMHBIN XapakTep.

[lopsimok ciOB MOW M OpPOTOHM, JIOOMMBIA W Jp. MOXET OBITh pa3nudyHbiM. Hampumep:
Hoporoii moii! JIrooumasi mosi! miu Moii noporoii! Mos s1o0umas!

HexoTtopsie npumeps! o0pamieHus:

Hoporoii, Hoporas, loporue MOM, MOSI, MOU Koctsa (Koncrantun, Koctenrka, ...)!
Munbiit, Munasi, Munsie Kars (Katenska, ...)!

JIxobumeiii, JIrooumasi, JIxoOumeie Koncrantun Cepreesuu!

Ponuoii, Pognast, Ponnsie T, AeTyIIKa, APYT, TONpyTa, ... !
Hoporoii, loporas, loporue MO, MOs1, Mou!

Muneiid, Munas, Munbie
JIro6umelii, JIrooumast, JIroOumbIe
Ponnoii, Ponnas, Ponneie

Koctsa (Koncrantus, Koctennka, ...)!
Kars (Karenska, ...)!
Koncrantun Cepreesuy!

Mamouxa!

Hsns [ets!

CbIH (CBIHOK, CHIHOYEK)!
Jouka (moueHbka)!

Hoporas Jlronmuina BanoBHa! JIéns, foporou!

Bonbioe cniacu6o 3a Bamie musoe [Ipyexan Buepa B MUHCK,

MUCBMO... OCMOTpeJICA Y X04y OIUCATh CBOU
BIl€YaTJIEHUS...

FoAYOUUK Mol podHas OAeHoKa!
Kak g ckyvaro 0e3 meds!

\/_
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IIpuBeTcTBHE B MHCHMe

TunuyHeld 3JIEMEHT 3auMHa (Hayaja) 4YacTHOrO NHChMa. B  4YacTHOCTH, 4YacTHbIE
Heo(uIMaIbHbIe MUCbMa MOT'YT HAUMHATBCS:

1. c obpamienus,

2. ¢ IpUBETCTBUA M 0OpaleHus,

3. c oOparieHus 1 NpUBETCTBUS,

4. C IPUBETCTBUSL.

Haubonee ynoTpeOUTENbHBIMH, CTHIMCTUYECKH HEHUTPAJbHBIMU SBIAIOTCS NPHUBETCTBUS
3npaBcrByii(Te)! J{o0psblii 1eHB! KOTOpBIE MOTYT CTOATh Kak mepen oOpallieHueM, Tak U
HIOCJIE HETO.

C0BO NMpHBETCTBOBATH O(QOPMIIICT Pa3IMYHBIC TPUBETCTBUS O(PHIMAIEHOTO XapakTepa.
WHorma STOT 2/eMEHT BCTpedaeTcss B HEO(DUIMANBHBIX MHChMAaxX CTaplIero W CPEIHEro
nokoJeHus, Harpumep: Jloporoii Bukrop, cepieuHo NpuBeTCTBYIO Tedsl.

B nmpuBeTcTBUM Hepeako BeicTynaeT Gopmbl L0 (mu1émM) npuBer. Ota GopMmysa TUITUYHA
HE TOJBKO JJIs HEO(OIMANBHBIX MHCEM, HO W IS OQUIMAIBHBIX (B TOM YHCIC WU
JUTUIOMAaTHYECKUX U MTPUBETCTBEHHBIX THCEM).

IIpuBeTcTBUS HEPEAKO COAEp)KAT yKa3aHME Ha MECTO, OTKyAa IOCBUIAETCS IHCHMO,
Hanpumep: IlpuBercTByio Bac u3 Kpoima. Illiiro Bam npuBeT ¢ 6oprTa Tenioxoaa!

B apyxkeckoii mepemucke MOXKET YIOTPEOSThCS TaKKe MPOCTOPEYHOe M (haMUIIbIpHOE
BhIpakeHHe 310poBo!

Musstin cotiow Mot Bonoderoka, 30pabembyut
Bom onamt \erota numem, wmo- mat Bcé 6

3npasctBylite, Kats!
o Bam npuset u3 Oneccbl U
HaWJIy4dlIue MOKeJIaHusl.

Npubesn, Kaaba!
Kaw mar ceda rgbembyent) Yem
mmwmwm?
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KoHnoBka nucoma

KOHI_IOBKa nucbMa TaK XK€, KaK M 3a4WH, MMCECT HOPMHPOBAHHYIO IIOCJICAOBATCIBHOCTDH
yactei. B KOHIIC HeO(l)I/IIII/IaJ'II)HOFO NMUCbMa pacCnojIararoTCsa Takue 4acTu:

UTOTOBBIE (pa3sbl,

IpouIaHue,

Nk L~

nrucbma.

TIOBTOPHBIC M3BHHEHUS, OJIaTOTaPHOCTH, TTO3APABICHUS,
MPEATIONI0KEHHS, UTO MEePenHcKa OyeT peryspHoHu,
npoch0a MUCaTh U OTBETHTH HA BOTIPOCHI,

TIPUBETHI U IPOCK0a TepeiaTh MPUBETHI,

PS (post skriptum) — rae gonuceIBaeTcs TO, 4TO OBLIO CIIy4ailHO MPOIYLIEHO B TEKCTE

Iloanuck B KOHIIE MUCbMA

[lomnuch B KOHIIE MUChMa COOTBETCTBYET IMPHHSATHIM MEXIY KOPPECIOHIACHTAMH (GopMam
oOpamienusi. Ecau oHM Ha3BIBAIOT IpYT Npyra 10 MMEHH-OTYECTBY, TO OTIPABUTEINb MUILIET
B KOHIIE NMHCbMa CBOE HMMA-OTYECTBO, a €CIIM OHM HA3bIBAIOT JAPYr Apyra MO UMEHW WIN
HaMEHOBAHHUIO POJACTBA — TO WM NOJANHCHIBAIOTCS MMEHEM WM HAaMMEHOBAHHEM pPOJCTBA,
npu4éM yMEHBIIUTENbHAs (OopMa dYacTO COOTBETCTBYET TOW, KOTOpash NPUBBIYHA IS

KOPPECIOH/ICHTOB.

C ybanceruear

Aopozoii AeoHud AeoHudoBuu!

Bawa
EAuzaBema KupurroBra

Yboncaeasti Ceatémt TMempoburd)

At DawmpueBra

VYBaxxaemas Ennzasera

/

orou JIéus!

OOHUMAK U UEAYFO.

MaAuHouka, Muaas!

TBos Ausa.

.
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Crepeornnnblie ¢pasbl 1 KiIULIE, HCNOJIb3yeMble B KOHIIOBKe MHChMA.

A) VBepeHHs B VBAXEHUH, APYkKOe, JTII00BU

C (rnydoruman, uckpermuan) ybancerueatn ...
Y8oncarouwuit Bac ...

Baw/Bawa/ Bowuw ...
T6ow/T6owa/Tbow ...
Bceeeda Baun ...
Bceeda mBoiv ...
Nrodauyui meds ...

Mo, uit Bac ...
Tpa,I[I/II_[I/IOHHO 3aIATas Mmocji€ CJIOB «C YBAKCHHEM» HC CTaBUTCsA, TaK KaK OHH CBA3aHBI
C MOAIHCEBIO. OI[HaKO B IOCJICAHEC BPEM IIOA BJIHUAHUEM AHTJIUICKOTO SI3BbIKA B TMEPETIUCKE

CTaJiu CTaBUTH 3alIATYIO.

B) Urorossie dpaspl, 3aKkaHUMBAIONINE TMCHbMO U OPEIIISCTBYIOIINE IPOIIAHUIO0

Hadetoct, wimo- onuwcan/ uzanoncun bee .

Dywmato, wwo- ombemunar Ha Bee Bonpocst

(Kancemea,) 4 nanucana/ cooduyuna Bee.

Ha smout (&) konrato/ 3oxan uubato.

Mopa ko ams/ 3okanmboms:

(HY) Bowm (nowa) w bee

(Hy) ¥ wmera (kaw dyomo) bce (Ha amom paz).

Bowm maxue denas/ Lobocimin.

Hobocmeit dontue, kancemcsa, Hemw, 0 w NUCLIMO- OV LAAOC
ONMUMHH O

@pa3pl ¢ yYacTHLEH «HY» SBISIOTCS Ppa3rOBOPHBIMH M YHOTPEOJSIOTCS TOJIBKO B
Heo(uIMaIbHOM Mepenucke.

B) IIpock0sl HCcaTh

He 3adstbait, num
Mumnmne,
Honvuwnume.

He 3adutbait nucanms:
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Daiume o- cede 3Hab:
Muwmmme o cede (0~ cBowr dedar, 0 WerzHi, o Paiome, ...)
M o- moun, kak wewbeut, kax udym mbow deaa.

1) [IpennonoxkeHus, YTO Iepenucka OyaeT peryJIspHOn

(Owerr) Xoy/Xomeaa st/ Xoremcd/ Xomeaott Obl noay Lusms
Bawr omben

(Owerr) Haderocs/ Meromato novy wuwmsr mBoé nuctuato-

Hadetroctr, wimo- dstemypo- ombBemuunts aie.

Bepto, wmo- Chopo HANUMBIME MAHL:

Haderoctr, omzobiumrca.

Bepto, chopo- OmMAMKHRMIMA A

J1) TToBTOpHBIE M3BUHEHHUS, IO3/IPABJICHHUS, [TOKEIAaHU ¥ OJIaroIapHoCThb

Ewg paz wutro/wnbar Baw mouw/Houwww nozdpabrerund w
NONCENAHASL:

Ewg paz dnarodapto meds 3a ...

Ewg pag nozdpabrato meda ¢ ...

Ewe pag weaato Baut ...

Ewe paz uzburiw mend 3o ...

Ewg paz npouwy e uzburmms ...

E) IIpomanue U BBIPAKEHUSI, COIIPOBOYKIAIOIINE IPOILIAHUE

Do- cBudarusat

Do- ckopoeo- cBudaris.
Mpowatume.

(Hy) Beeeo- xopouero!
Bceeo- dodpoeo!

Do 8cmperadt

Do cxopoiv Bemperand

Do nema (npazdHuka, ...)!
C npubermour.

OdHuuLato.
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(Kpenwo) Lieayto.
(Kpenwo) Kuy pyry.
Byovime 300120806t

He douneiime.

CracmaunbBo! Beeeo! TTowal

E) [TpuBeTHI ¥ IPOCH0a MepeaTh IPUBETHI

(Mopartuin) Tpuberm mboewy wyney.
Mpuberm w HAUNY Ll NOHCEAAHMS MBOGIL WeeHe:
Mpuwume npubem w no30pabiesind om Mo Jemeit.
Mo cecmpa nepedatm mede npulbem.

Moiv dpam e npubem.

(Bce 3Harouste) Bau KAAMHAAOMCA.

K) CrepeoTnnHbIi BBOJ NIPUIMCKH B KOHIE THChMaA

(Ew) (2) xorry 0odaBuvir, wimo- ...

(Ew@) doumera npudabums, wmo- ...

Ewi (00na) noBocme:

(Torko) cettrac YyzHaaa, wmo- ...

CoAMAL MML CHABONAL, UNO- ...

Do, ewg 0o0na Hobocime:

Da, coBceat 3060 ChAZaMbT HAMNULOMDT COODULUANL, LNO- ...

[lpunucka — TeKCT, KOTOpBIA pacrojaraercs mnocie noxamucu. IlepBas npumnucka MoKeT
BBOAWTHCS 3HakomM P.S.  (mocTckpuntym), a BTopuuHas mnpunucka — P.P.S
(TOCTIIOCTCKPUINITYM), TOCHIE KOTOPBIX MOXKeT uath ¢paza Emé onna HoBocTh U Jp.
B vacTHBIX mHcbMax BO3MOXHBI IPUNUCKHU O3 3Haka P.S.

Haperoch, 4TO 51 cMor oTBeTUTb Ha Bce Bauu Bonpocsl. 2Kay Bamnx nucem.
BoJiblol NpyBeT U NoxeJlaHus Bcero fooporo Bameii cynpyre.
Jlo cBUaaHuUs.

C yBaxkeHUEM
Angpei [letpoBuy

. =
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Tluebmo TLOAYHNAOCH OHEHb AAMHHDBIM, TIO3TMOMY KOHYAlO.

dKay om mebs coobuiermit. Thawm, He aernch. O cebe, 0 penax, 06 omapixe. Ymo pymaeutn

penamb aemom? Kypa cobupaeurnca?

Bcex mebe 6aar.

Ao cxopoit Bempeun.

Kaxemes, Bcé. KoHuato.
Muwiu, X0y ¢ HemepneHuem
ombema.

Ewg pa3 usbuHu 3a dorzoe

MOAYAHUE.

Kmy pyky.
Muxaun

Aa! BepHyAacs u3 akeneduuuu
BareHMUH, waém mede npubem.
M.

Bepa

Leayto.

Beeeda mBosa
Bauws

P.S. Cobceat 3ad0stna Hanucomt,

wmmo- Bepa Bempermuna Oneea. O
nepedabon wmede dobuLot npubem.
Ewe paz kpenico- ueaytro.



Zpracovdno v ramci projektu Littera — Zvyseni kvality jazykového vzdéldvdni v systému
pocdtecniho skolstvi, reg. ¢. CZ.1.07/1.1.00/14.0250

3aganusa

1. Hanumute muckmo moapyre/npyry u3 Poccun. CooOmute eii/eMy, 4To Bbl Tepeexaiu
B HOBYIO KBapTupy. KpaTko e€ onuimiunTe M cpaBHUTE C Mpeablayliel, oueHuTe e€ (4To BaM
B HEW HpaBUTCS U 4TO He HpaBuTcs). [Ipurinacure cBoro nmoapyry/cBoero apyra B rocTH.

2. Bbl noiy4ymin nucbMo OT CBOEH TETH, KoTopas pycckas. OtBersTe Ha Hero. He 3a0ynpre
TETI0 MOOJIAarOAapHUTh 32 MHCHMO W 3a TOAAPOK, KOTOPBHIH OHAa BaM TIOCNAla C HMHCHMOM.
Pacckaure el 0 HOBOCTSX, KOTOpBIE B Balllell CEMbe MPOU30IUIN. B cBOEM NUChMe Bac TETA
IpUIJIalIaeT IPUEXaTh JIETOM K HEH B TOCTH.

3. Bul pelInJI HAalMMCaTh NHUCbMO MOJIOAOMY YCJIOBCKY H3 POCCI/II/I, KOTOpBIﬁ 3 (0) 06M6Hy OJIMH
MECHALl YUMJICA B BallICM KJ1accCe. Tak Kak BbI 3HACTC, YTO y HEro CKOpoO 6y,H€T JACHb POXIACHUA
" eMY HCIIOJHUTCA 18 JICT, Bbl XOTHUTE €TI0 MO3APaBUTh. He 336yﬂbTC TAKXKXC pacCCKa3aTb €My
0 HOBOCTHAX, KOTOPBIC ITPOUCXOJAT B BallIEM KJIaCCeE.



